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PRAVILNIK O USTROJU | RADU
ODJELA ZA MATEMATIKU
PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA
USPLITU

Listopad 2016.



Na temelju ¢lanka 40. Statuta Prirodoslovno-matematickog fakulteta u Splitu, a na prijedlog
Odjela za matematiku, Fakultetsko vije¢e na 111. sjednici odrzanoj dana 26. listopada 2016.
donijelo je

PRAVILNIK O USTROJU | RADU
ODJELA ZA MATEMATIKU

PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA U SPLITU

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom odreduje se ustroj i nacin rada Odjela za matematiku (u daljnjem

tekstu: Odjel) Prirodoslovno-matematickog fakulteta u Splitu (u daljnjem tekstu: Fakultet).

Djelatnost Odjela

Clanak 2.

Djelatnosti Odjela su:

1.

2.

w

©o~N O

izvodenje nastave matematike na preddiplomskoj, diplomskoj i poslijediplomskoj razini
na Fakultetu 1 drugim sastavnicama Sveucilista u Splitu

sudjelovanje u izvodenju nastave na Zajednickom sveuciliSnom poslijediplomskom
doktorskom studiju matematike,

znanstveno-istrazivacki rad iz polja matematike 1 interdisciplinarnih podrucja,
sudjelovanje u postupku izbora u znanstvena, znanstveno-nastavna, nastavna,
suradnicka 1 struna zvanja za znanstveno podru¢je prirodnih znanosti, polje
matematika,

organiziranje i sudjelovanje na znanstvenim i stru¢nim skupovima

izdavacka djelatnost,

ustroj 11zvedba programa cjelozivotnog obrazovanja i usavrSavanja u polju matematike,
promocija razvoja matematike kroz strukovne udruge,

suradnja s osnovnoskolskim, srednjoSkolskim, visokoSkolskim obrazovnim
institucijama i agencijama u Hrvatskoj i svijetu,

10. suradnja sa znanstvenim institucijama u Hrvatskoj i svijetu.

Clanak 3.

Zadatci Odjela su:

1.

Nookowd

razmatranje svih pitanja iz znanstveno-nastavnog i stru¢nog rada iz polja matematike,
te, u vezi s time, poduzimanje potrebnih aktivnosti i inicijativa pred nadleznim tijelom
Fakulteta,

poticanje izvrsnosti u znanstveno-istrazivackom i nastavnom radu u polju matematike,
poticanje 1 pracenje znanstveno-istrazivackih i stru¢nih projekata,

poticanje medunarodne znanstvene i nastavne suradnje,

poticanje i pra¢enje sudjelovanja nastavnika na znanstvenim i stru¢nim skupovima,
planiranje studijskih dopusta,

planiranje radnih obveza i nastavnih optereenja nastavnika i suradnika Odjela te
pracenje izvrsenja istih,
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11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.

poticanje i pracenje stru¢nog i znanstvenog usavrSavanja nastavnika i suradnika Odjela,
odredivanje mentora za nastavu ¢lanovima Odjela u suradni¢kom zvanju asistenta,

.izrada razvojnih planova Odjela, kreiranje kadrovske politike i predlaganje

Fakultetskom vijecu ustroja radnih mjesta na Odjelu,

organiziranje nastave matematike u skladu s nastavnim planovima i programima i
pracenje njezine realizacije,

izrada planova i programa za studije kojima je Odjel nositelj,

predlaganje nastavnog plana svih kolegija za koje je Odjel zaduzen,

izrada redova predavanja za sve studije kojima je Odjel nositelj,
sudjelovanje u izradi redova predavanja za sve studije u ¢ijoj izvedbi Odjel sudjeluje,
planiranje nabavke opreme i potrosnog materijala za uredno izvodenje znanstvenog i
nastavnog rada,
uvodenje studenata u znanstveni i stru¢ni rad,
poticanje izrade skripata i udzbenika, te drugih oblika nastavnih i stru¢nih materijala,
predlaganje upisnih kvota u skladu s nastavnim kapacitetima Odjela i stanja na trzistu
rada.

Tijela Odjela

Clanak 4.

Tijela Odjela su: procelnik, Stru¢ni kolegij i Vije¢e Odjela.

Procelnik

Clanak 5.

Procelnik predstavlja i zastupa Odjel u tijelima Fakulteta te rukovodi njegovim radom.

Clanak 6.

Prava i obveze procelnika su:

1.
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8.

9.

10.

¢lan je Stru¢nog povjerenstva dekana 1 nazoc€an je na sjednicama Fakultetskog vijeca,
brine o provodenju odluka Vije¢a Odjela i odluka Fakultetskog vijeca koje se odnose na
poslove u nadleznosti Odjela,

predlaze redove predavanja i nastavna opterecenja nastavnika i suradnika Odjela,
odreduje ispitne rokove,

predlaze Vije¢u Odjela kandidate za ¢lanove Strucnog kolegija,

saziva i vodi sjednice Stru¢nog kolegija i Vije¢a Odjela, pri ¢emu poziv na sjednicu
Vijeca Odjela /Stru¢nog kolegija/, mora biti upucen elektronickim putem svim
¢lanovima Vije¢a Odjela /Stru¢nog kolegija/ barem 3 dana prije odrzavanja, odnosno, u
sluc¢aju elektronicke sjednice, prijedlog odluke se mora elektronicki uputiti Svim
Clanovima Vije¢a Odjela/Strucnog kolegija/ i staviti na elektroni¢ko glasovanje u
trajanju od barem 48 sati,

potpisuje zapisnike sa sjednica Vije¢a Odjela,

dostavlja ¢lanovima Vijeca Odjela zapisnike sa sjednica u roku od 15 dana od dana
odrzavanja sjednice,

skrbi o elektroni¢koj dokumentaciji, zapisnicima sjednica Vije¢a Odjela i zapisnicima
odluka odredenih Clankom 15. sa sjednica Stru¢nog kolegija, te arhivira iste,

predlaze, odnosno imenuje stru¢na povjerenstva,



11. uz suglasnost Vije¢a Odjela pokre¢e postupak za raspisivanje natjecaja i izbore u
znanstveno-nastavna, suradnicka i stru¢na zvanja i odgovarajuca radna mjesta,

12. po potrebi pokrece postupak za raspisivanje natjeCaja i izbore u naslovna znanstveno-
nastavna, nastavna, suradnicka i stru¢na zvanja,

13. kreira financijsku politiku Odjela s ¢lanovima Stru¢nog kolegija,

14. ima pravo donositi poslovne odluke u ime i za racun Odjela u vrijednosti do 7.000,00
kuna. Za pravne radnje u vrijednosti od 7.001,00 kuna do 15.000,00 kuna procelniku je
potrebna suglasnost Stru¢nog kolegija, odnosno i Vije¢a Odjela za vrijednost iznad tog
iznosa,

15. brine o izvr$avanju poslova vezanih uz djelatnost i zadatke Odjela koji su propisani
Statutom Fakulteta i ovim Pravilnikom,

16. brine o pravilnom koriStenju i uredenju prostora dodijeljenih na koristenje Odjelu,

17. jednom godiSnje podnosi Odjelu izvjesce o radu 1 poslovanju Odjela.

Clanak 7.
Procelnik Odjela je za svoj rad odgovoran Vijecu Odjela i Fakultetskom vijecu.
Izbor procelnika
Clanak 8.

Za procelnika Odjela moze biti izabran nastavnik Odjela u znanstveno-nastavnom zvanju
zaposlen na puno radno vrijeme.

Procelnika Odjela bira Vije¢e Odjela natpolovi¢nom vec¢inom svih ¢lanova Vije¢a Odjela, a
izbor procelnika potvrduje Fakultetsko vijece.

Ako procelnik ne bude potvrden na Fakultetskom vijecu, postupak izbora procelnika se
ponavlja.

Mandat procelniku traje dvije godine.
RazrjeSenje procelnika
Clanak 9.
Procelnik moze biti razrijeSen duznosti prije isteka mandata ako:
- sam zatraZi razrjeSenje,
- ne obavlja duZnost procelnika 1 zlouporabi poloZaj,
- svojim ponaSanjem Steti ugledu duznosti koju obavlja,

- 1zgubi sposobnost obavljanja duznosti.

Pisani obrazlozeni prijedlog za razrjeSenje procelnika mogu podnijeti ¢lanovi Vijeca Odjela.
Odluka o razrjesenju donosi se natpolovi¢nom veéinom ¢lanova Vijeca Odjela.

Ako se procelnik Odjela razrijesi duznosti, pokrece se postupak izbora novog proc¢elnika, a do
njegovog izbora duznosti obavlja zamjenik procelnika.



Zamjenik procelnika

Clanak 10.
Zamjenik procelnika Odjela je ¢lan Stru¢nog kolegija iz reda znanstveno-nastavnih
zvanja.

Zamjenika procelnika Odjela bira Strucni kolegij natpolovi¢énom veéinom svih ¢lanova.
Clanak 11.

Zamjenik procelnika Odjela preuzima duznosti i prava procelnika Odjela koja su propisana
ovim Pravilnikom u slucaju sprijecenosti proéelnika.

Clanak 12.

Struéni kolegij moze zamjenika procelnika razrijesiti duznosti:
- ako sam zatrazi razrjesenje,
- natemelju prijedloga procelnika Odjela.

Strucni kolegij
Clanak 13.

Strucni kolegij je tijelo Odjela koje ¢ine: procelnik i po jedan predstavnik zaposlenika iz
redova redovitih profesora, izvanrednih profesora, docenata te jedan predstavnik
zaposlenika iz reda nastavnih 1 suradnickih zvanja.

Mandat ¢lanova Stru¢nog kolegija vezan je za mandat procelnika.
Struc¢ni kolegij bira Vijec¢e Odjela na prijedlog procelnika.

Svaki ¢lan Stru¢nog kolegija moze biti zamijenjen novim ¢lanom na osobni zahtjev ili na
prijedlog procelnika Odjela uz odobrenje Vijeca Odjela.

Clanak 14.

Djelokrug rada Stru¢nog kolegija:

1. bira zamjenika procelnika Odjela iz redova ¢lanova Stru¢nog kolegija,

2. savjetuje proc¢elnika,

3. rjeSava studentske molbe,

4. daje suglasnost procelniku Odjela za poslovne odluke u ime 1 za ra¢un Odjela u
vrijednosti od 7.001,00 kuna do 15.000,00 kuna,

5. na osobni zahtjev nastavnika Odjela predlaze Vijecu Odjela odobravanje koriStenja
slobodne studijske godine ili semestra,

6. brine o administrativnoj i tehni¢koj podrsci u radu Odjela,

7. imenuje zapisnicara koji vodi zapisnike na sjednicama Vijeca Odjela i sjednicama
Struc¢nog kolegija.



Clanak 15.

Strucni kolegij donosi odluke na svojim sjednicama koje mogu biti i elektronicke. Na
svim sjednicama odluke se donose natpolovi¢nom vec¢inom svih ¢lanova. Odluke iz
Clanka 14. 1., 3. i 4. se dokumentiraju zapisnikom kojeg potpisuju proéelnik i
zamjenik procelnika.

Vijece Odjela
Clanak 16.

Vije¢e Odjela je tijelo Odjela koje Cine svi zaposlenici Odjela u znanstveno-nastavnim,
nastavnim i suradni¢kim zvanjima.

Clanak 17.
Djelokrug rada Vije¢a Odjela:

bira procelnika Odjela,

bira ¢lanove Stru¢nog kolegija na prijedlog pro¢elnika Odjela,

raspravlja o godiSnjem izvjeS¢u o radu i1 poslovanju Odjela,

utvrduje prijedloge i odluke koje se u ime Odjela upucuju Fakultetskom vijeéu,
raspravlja i donosi odluke o pitanjima koja se stavljaju na dnevni red sjednice Vijeca
Odjela,

bira predstavnike Odjela u Fakultetskom vijecu,

7. usvaja zapisnike sa sjednica Vijec¢a Odjela.
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Nacin odlu¢ivanja
Clanak 18.

Vijecée odjela donosi odluke na svojim sjednicama koje mogu biti i elektronicke. Vije¢e Odjela
moze pravovaljano odlucivati kada je na sjednici nazo¢no vise od polovice svih ¢lanova Vijeca,
odnosno, u slucaju elektronicke sjednice, ako u njezinom radu sudjeluje vise od dvije tre¢ine
svih Clanova Vije¢a. Smatra se da ¢lan Vijeca sudjeluje u radu elektronicke sjednice ako je
glasovao o predlozenim odlukama elektroni¢nim putem sa ZA, PROTIV ili SUZDRZAN. Na
svim sjednicama odluke se donose natpolovi¢énom ve¢inom svih ¢lanova Vije¢a Odjela osim u
slu¢ajevima kada Vije¢e Odjela donese odluku da se odlucuje dvotre¢inskom ve¢inom ¢lanova.

Zavrs$ne odredbe
Clanak 19.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ustroju 1 radu Odjela za
matematiku Prirodoslovno-matematickog fakulteta u Splitu od 16. lipnja 2010. godine (Klasa:
003-05/10-02/0004; Ur. broj: 2181-204-01-01-10-0002).



Clanak 20.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na naéin i po postupku utvrdenim za njegovo

donosenje.
Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i i web
stranici Fakulteta.

Dekanica

J n )
i 1A
prof.dr.s¢. Jasna Puizina

Klasa:003-05/16-02/0012
Ur.broj:2181-204-01-05-16-0002

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploc¢i i web stranici Fakulteta dana 31. 10. 2016.
godine te stupa na snagu dana 8. 11. 2016. godine.



