Upute za zaposlenike
Unutar Sceduly sustava iz izbornika izaberite ,,Moji Zahtjevi”

Prikazat ée se svi vasi zahtjevi. Za novi zahtjev kliknite na ,Novi Zahtjev”
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Dokument uspjedno izbrisan!
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Prvo se otvara prozor u kojem upisujete svrhu nabave (Bitno je da svrha bude Sto jasnija)

Sceduly® - Zahtjevi za javiom nabavom - Sceduly®

= Novi zahtjev

Svrha nabave

Oprema za potrebe znanstvenog istraZivanja iz mjerenja
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Nakon sSto upisete svrhu, kliknite na ,,Dalje”



Kliknite na ,, dodaj stavku“ kako bi dodali stavke koje narucujete
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Podaci Stavke Autorizacija
Ne postoje podaci za prikaz.
-
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+ Doda] stavku
- Prilozi (npr. Ocn:e)\
APIS
Ne postoje podaci za prikaz.
—] i —
- Za iznos do 3000 kuna bez PDV-a 1 ponuda (Opcienalno)
- Zaiznos od 3000 do 20000 kuna bez POV-a 2 ponude (Opcionalna)
- Za iznos iznad 20000 kuna bez PDV-a 3 ponude (Opcionaino)
/‘ - Ako nema ét dodati dedatnu iti ispod zadto ili i izjave da je ponudat u prilogu jedini ponudaé

Obrazlozenje

Otvara Vam se prozor u koji upisujete naziv stavke jedinicu mjere, cijenu bez PDV-a i cijenu s PDV-
om. Ovo je bitno zbog plana nabave i zbog sredstava s kojima se raspolaze.

Za svaku stavku moguce je odabrati izvor financiranja.

Osim financiranja nabave iz vlastitih sredstava, mogudée je i dijeljenje troskova, odnosno financiranje iz
sredstava odjela, fakulteta, ili drugih osoba, koristeéi opciju ,,Drugi izvori financiranja“:

Dodaj stavku

Naziv stavke

Jedinica Kolitina

kom v |

Cijena bez PDV-a

* Jediniéna cljena

Cijena s PDV-om

* Jedini¢na cijena

Ukupno
Cijena bez PDV-a: 0,00 HRK
Cijena s PDV-om: 0,00 HRK

WVlastiti izvor financiranja @ Ukupan Iznos s PDV-om (HRK)

Drugi izvor financiranja

Nakon dodavanija svih stavki, dodaje se prilog (ponuda).
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= Uredi zahtjev  Posal zahtjev
Rasporedi
Podaci spremijeni!
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Mentor I
- i Cijena bez PDV-  Cijena s PDV: lzvor Ukupno bez PDV-  Ukupnao s PDV:
I" Naziv stavke Jedinica Koli¢ina Valuta
a om financiranja a o
APIS
RouterBoard wap ac new version RBWAPG-
00 525,01 56,25 Glay 2 050,00 50
SH3CDHND kom 2.00 HRK 525,00 656 lavarina (2022) 1.050,00 1.312,5
-
—
-— Ukupno:  1.050,00 HRK 1.312,50 HRK
Podaci
Postavke Prilozi (npr. ponude)
Dokument veligina Datum
1. x B_498 ponuda_695.pdf 0.33 MB 25.08.2022. 18115
0)
pod zaita ili dodati prilog izjave da je ponudat u prilogu jedini ponudac
ObrazloZenje

Nakon unosa svih podataka, priloga i stavki potrebno je zahtjev poslati klikom na gumb , Posalji
zahtjev”. Sve osobe uklju¢ene u postupak dobiti ¢e obavijest emailom i push notifikacijom.

Kada se (su)financiranje traZi od drugih osoba, tada sve navedene osobe odobravaju zahtjev, prije nego
li zahtjev ode na odobrenje racunovodstvu (prema dijagramu toka). Zahtjev je potrebno odobriti kao
na slici ispod i u slucaju kada se sve stavke financiraju iz vlastitih sredstava:



PMEST - Sceduly® - Zahtjevi za javnom nabavom - Sceduly®

Pregiedati dokument | priloge. Za nastavak procedure potrebno odobrenjel

ZRATJEV ZA NABAVU RUBA, RADUVATUSLCUGA o
Mentor br: 472022
Red. Br. [ Naziv predmeta nabave [ sedinica mjere [ Cljena bez PoV-a Ukupno bez PDV-a
m T [ RouterBoard wap ac new version RBWAPG-SHacD2HAD [vem [52500 100,00
Ukuspno bez POV-2: | 1.050,00 HRK
APIS
[ Izvor financiranja ] Ukupno s PDV-om |
| Viadini Prestna / Glavarina (2022) | 131250 8K |
Prilozi ]
| 1-8.498_ponuda_695 paf |
[ Svrha nabave |
/4 [Gprema za porrede snansvenog irazvanja = myerenja |
P k Odobrenje odgovorne osobe
Odobrenje predmeta nabave sukladno planu nabave
: [Virmanom ]

Racunovods

Ne Ne
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ceduly® - Zahtie
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(=] Pregledati dokument i priloge. Za nastavak procedure potrebno adobrenje!

SVEUCILISTE U SPLITU
PRIRODOSLOVNO-MATEMATICK] FAKULTET

Split. 25.08.2022.
= ©djel 2a politehniku

Zaposlenik koji Je inicirao nabavu: Viadimir Plestina: viade@pmisthr

ZAHTJEV ZA NABAVU ROBA, RADOVA | USLUGA
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Upute za odobravanje zahtjeva

Zahtjeve odobravaju odgovorne osobe (vlasnici izvora sredstava koje je zaposlenik naveo pri slanju
zahtjeva), te sluzbe kao Sto su racunovodstvo, sluzba javne nabave i sl.

Klikom na pojedini zahtjev isti se moZe pregledati, odobriti (potpisati) ili odbiti.
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Zahtjevi za odobrenje: Nabava MMOJIZAHDEVL 4 NOVI ZAHTIEV
Filtri
Upisani studenti " .
Datum Status Narudzbenica
Realizirana opterecenja
01.01.2022. O - 02.04.2022. o svi v svi v
Evidencija radnog vremena
Vanjski suradnici
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Izvori financiranja g 5 z N B
Broj zahtjeva Inicirao Datum Ukupno bez PDV-a  Ukupno s PDV-om 3 g : 2 5
Moji zahtjevi S 2022 1 02.04.2022. 35.999,91 HRK 44.998,92 HRK - - - - I
Zahtjevi za odobrenje
S & 2/2022 i 01.04.2022.  1.000,00 HRK 1.250,00 HRK v v v v =
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Upute za izjavu o isporuci

Nakon $to je usluga/oprema isporucena potrebno je popuniti lzjavu o isporuci. Nakon popunjavanja
izjave istu je potrebno potvrditi kao na slici ispod. Potvrdenu Izjavu nije mogucde vise uredivati.
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Uredi zahtjev e NARUDZBENICA & PREUZMI DOKUMENT
Odobreno

Upisani studenti Pox St Autt

Realizirat
& PREUZMI DOKUMENT

Evidencija radnog vremena

Vanjski suradnici 1. Oprema je jgBfucena/Radovi su izvedeni na natin utvrden ugovorom. Da v
2. Opyffia je isp /Radovi su izvedeni u skladu s vremenskim rokovima iz ugovora, Oa v
Izvori financiranja
Oprema je isporuena/Radovi su izvedeni u skladu sa zah Da v
4. Oprema je isporucena/Radovi su izvede D v
Zahtjevi za odobrenje 5. Oprema je isporutena/Radov deni prema opisu iz ugovora Da v
NarudZbenice
6. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni sukladno nacrtima, analizama, modelima, uzorcima iz ugovora. D2 v
7. Oprema je instalirana i u upotrebi. Da v

Da
k o SPREMI




