OOD“ d
f

17
ket

PRAVILNIK O USTROJU I RADU
ODJELA ZA POLITEHNIKU
PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA
U SPLITU

Lipanj 2023. godine




Na temelju ¢lanka 50. Statuta Prirodoslovno-matematickog fakulteta u Splitu, a na prijedlog
Odjela za politehniku, Fakultetsko vijeée na sjednici u akademskoj godini 2022./2023.,

odrzanoj dana 21. lipnja 2023. donijelo je

PRAVILNIK O USTROJU I RADU
ODJELA ZA POLITEHNIKU

PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA U SPLITU

1. OPCE ODREDBE
Svrha Pravilnika

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom odreduje se ustroj i nagin rada Odjela za politehniku (u daljnjem

tekstu: Odjel) Prirodoslovno-matematickog fakulteta u Splitu (u daljnjem tekstu: Fakultet).

Djelatnost Odjela

Clanak 2.

Djelatnosti Odjela su:

sudjelovanje u izradi te izmjenama i dopunama nastavnih planova i programa na
Fakultetu,

izvodenje nastave na preddiplomskoj, diplomskoj i poslijediplomskoj razini te na
programima cjelozivotnog ucenja na Fakultetu i drugim sastavnicama Sveucilista u
Splitu,

znanstveno-istrazivacki rad iz tehni¢kog, drudtvenog i s njima povezanih
interdisciplinarnih podrucja,

organiziranje i sudjelovanje na znanstvenim i struénim skupovima,

izdavacka djelatnost,

ustroj i izvedba programa cjelozivotnog obrazovanja i usavr$avanja iz podrudja tehnike,
promocija razvoja tehnigke kulture i obrazovanja kroz projekte i strukovne udruge,
suradnja s osnovnogkolskim, srednjoskolskim te visokogkolskim  obrazovnim
institucijama i agencijama u Hrvatskoj i svijetu,

suradnja sa znanstvenim, gospodarskim i drugim institucijama u Hrvatskoj i svijetu.

Zadatci Odjela

Clanak 3.

Zadatci Odjela su:

razmatranje svih pitanja iz znanstveno-nastavnog i strucnog rada iz podruéja tehnickih
znanosti i interdisciplinarnih znanosti povezanim s podru¢jem tehnike, te poduzimanje
potrebnih aktivnosti i inicijativa pred nadleZnim tijelom Fakulteta,

poticanje i pra¢enje znanstveno-istrazivackih i struénih projekata,

poticanje medunarodne znanstvene i nastavne suradnje,

poticanje i pracenje stru¢nog i znanstvenog usavriavanja ¢lanova Odjela,
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planiranje studijskih dopusta,

poticanje izrade skripti, udzbenika i ostalih nastavnih materijala,

planiranje radnih obveza i nastavnih optereéenja nastavnika i suradnika Odjela te
pracenje izvrSenja istih,

odredivanje mentora za nastavu ¢lanovima Odjela na suradni¢kom radnom mjestu
asistenta,

kreiranje kadrovske politike i izrada razvojnih planova Odjela te predlaganje
Fakultetskom vijeéu ustroja radnih mjesta na Odjelu,

organiziranje nastave iz podrudja tehniCkih znanosti te interdisciplinarnih podruéja
povezanih s tehnidkim znanostima, a u skladu s nastavnim planovima i programima te
praéenje realizacije nastave djelatnika i suradnika Odjela,

izrada planova i programa za studije kojima je Odjel nositelj,

predlaganje nastavnog plana svih kolegija za koje je Odjel zaduZen,

izrada redova predavanja za sve studije kojima je Odjel nositelj,

sudjelovanje u izradi redova predavanja za sve studije u &ijoj izvedbi Odjel sudjeluje,
planiranje nabave opreme i potro3nog materijala za uredno izvodenje znanstvenog i
nastavnog rada,

uvodenje studenata u znanstveni, istrazivacki i struéni rad,

predlaganje upisnih kvota u skladu s nastavnim kapacitetima Odjela i stanja na trzistu
rada,

strudne usluge — vjestadenja, strudni ispiti, izrada struénih elaborata, ekspertiza,
primjena znanstvenih dostignuéa za rjeSavanje konkretnih zadataka te druge djelatnosti
u skladu sa Zakonom i Statutom Sveucilista,

racionalno planiranje troskova.

II. TIJELA ODJELA

Clanak 4.

(1) Tijela Odjela su: progelnik i Vijece Odjela.

Clanovi Odjela

Clanak 5.

(1) Clanovi Odjela su svi nastavnici, suradnici te ostali zaposlenici koji su prilikom

zaposljavanja rasporedeni u Odjel za politehniku.

(2) Nastavnikom Odjela se smatra svaki ¢lan Odjela izabran na znanstveno-nastavno ili

nastavno radno mijesto, a suradnik je svaki ¢lan Odjela izabran na suradni¢ko radno
mjesto.

Prava i obveze ¢lanova Odjela

Clanak 6.




(1) Prava i obveze ¢lanova Odjela ostvaruju se sukladno Statutu Fakulteta i drugim opéim
aktima Fakulteta.
(2) Svi &lanovi Odjela su &lanovi Vijeéa Odjela i imaju jednako pravo glasa u Vijeéu Odjela

(3) Clanovi Odjela su duzni:

postovati odluke donesene na Vije¢u Odjela,

sudjelovati u radu Odjela,

sudjelovati na sastancima Odjela,

podtovati sve odredbe Statuta, pravilnika Odjela i Fakultetskog vijeca,

prema zaduZenju progelnika, sudjelovati u izradi nastavnih planova, rasporeda
nastave, ispitnih rokova i ostalim duznostima koje se odnose na nastavnu djelatnost
Odjela,

prema zaduZenju prodelnika, sudjelovati u odborima i tijelima Fakulteta,

prema zaduZenju pro&elnika, odrzavati funkcionalnost u¢ionica i praktikuma Odjela.

Procelnik

Clanak 7.

(1) Progelnik Odjela predstavlja Odjel i zastupa njegove interese te upravlja njegovim
radom u skladu sa Statutom Fakulteta i ovim Pravilnikom.

(2) Poslovi progelnika utvrdeni su Statutom Fakulteta i Pravilnikom o unutarnjem ustroju
i ustroju radnih mjesta Fakulteta.

(3) Prava i obveze pro¢elnika su:

glan je Struénog povjerenstva dekana i nazocan je na sjednicama Fakultetskog
vijeta,

brine o provodenju odluka Vijeéa Odjela i odluka Fakultetskog vije¢a koje se odnose
na poslove u nadleznosti Odjela,

predlaZe redove predavanja i nastavna opterecenja nastavnika i suradnika Odjela,
odreduje ispitne rokove,

saziva i vodi sjednice Vije¢a Odjela, pri éemu poziv na sjednicu Vije¢a Odjela mora
biti upuéen elektroni¢kim putem svim ¢lanovima Vije¢a Odjela,

protelnik moze sazvati i elektroni¢ku sjednicu, a prijedlog odluke se mora
elektroniki uputiti svim &lanovima Vije¢a Odjela i staviti na elektronitko
glasovanje u trajanju od barem 24 sata,

sastavlja zapisnike sa sjednica Vijeca Odjela,

dostavlja &lanovima Vije¢a Odjela zapisnike sa sjednica,

skrbi o elektronitkoj dokumentaciji, zapisnicima sjednica Vijeca Odjela te arhivira
iste,

uz suglasnost Vijeéa Odjela pokreée postupak za raspisivanje natjeCaja i izbore na
znanstveno-nastavna, suradnicka i struéna radna mjesta,

po potrebi pokreée postupak za izbor naslovnih nastavnika i suradnika.

kreira financijsku politiku Odjela,




¢ ima pravo donositi poslovne odluke u ime i za raun Odjela u vrijednosti do
10.000,00 kuna. Za pravne radnje iznad 10.000,00 kuna proéelniku je potrebna
suglasnost Vijeca Odjela,

¢ brine o izvr8avanju poslova vezanih uz djelatnost i zadatke Odjela koji su propisani
Statutom Fakulteta i ovim Pravilnikom,

* brine o pravilnom koridtenju i uredenju prostora dodijeljenih na koristenje Odjelu.

(4) Progelnik za svoj rad odgovara Fakultetskom Vijecu i Vijeéu Odjela, koje ga bira u skladu
s ¢l. 8. ovog Pravilnika.

Izbor procelnika
Clanak 8.

(1) Za procelnika Odjela moZe biti izabrana osoba na znanstveno-nastavnom, nastavnom
ili u suradni¢kom radnom mjestu viseg asistenta.

(2) Odluku o pokretanju postupka izbora pro€elnika donosi Vijeée Odjela.

(3) Progelnika Odjela bira Vije¢e Odjela natpoloviénom veéinom svih &lanova Vijeca
Odjela, a izbor proCelnika potvrduje Fakultetsko vijece.

(4) Ako proCelnik ne bude potvrden na Fakultetskom vijeéu, postupak izbora pro&elnika se
ponavlja.

(5) Mandat procelnika traje dvije godine.

RazrjeSenje procelnika
Clanak 9.

(1) Procelnik moze biti razrijeSen duZnosti prije isteka mandata ako:
* sam zatraZi razrjeSenje,
e ne obavlja duZnost prodelnika u skladu sa Statutom Fakulteta i ovim
Pravilnikom, i zlouporabi poloZaj,
e svojim ponaSanjem Steti ugledu duZnosti koju obavlja,
e izgubi sposobnost obavljanja duZnosti.

(2) Pisani obrazloZeni prijedlog za razrjeSenje profelnika mogu podnijeti &lanovi Vijeéa
Odjela. Odluka o razrjeSenju donosi se natpoloviénom veéinom &lanova Vijeéa Odjela.

(3) Ako se proelnik Odjela razrijesi duZnosti, pokre¢e se postupak izbora novog
proCelnika, a do njegovog izbora duznosti obavlja zamjenik pro&elnika.

Zamjenik procelnika

Clanak 10.




(1) Vijeée Odjela moze izabrati zamjenika proelnika Odjela, koji u slucaju sprijeCenosti
progelnika Odjela ima sve njegove ovlasti.

(2) Vijeée Odjela moZe zamjenika prodelnika razrijesiti duznosti:
e ako sam zatraZi razrjeSenje,
e natemelju prijedloga progelnika Odjela.

Vijece Odjela
Clanak 11.

(1) Vijeée Odjela je tijelo Odjela koje &ine svi zaposlenici Odjela u znanstveno-nastavnim,
nastavnim i suradni¢kim radnim mjestima.

(2) Djelokrug rada Vijec¢a Odjela:

e pokreée postupak izbora proSelnika, bira i razrjeSava proCelnika i zamjenika
procelnika,
odobrava plan tro$enja sredstava Odjela,

e utvrduje prijedloge i odluke koje se u ime Odjela upuéuju Fakultetskom vijecu,
raspravlja i donosi odluke o pitanjima koja se stavljaju na dnevni red sjednice Vijeca
Odjela,

e sudjeluje u izradi plana nastave,

e predlaze studijske programe ili izmjene i dopune studijskih programa, kao i
programe cjelozivotnog ucenja,

e bira predstavnike Odjela u Fakultetskom vijecu,

e usvaja zapisnike sa sjednica Vijeca Odjela,

o kreira kadrovsku politiku Odjela te predlaZe Fakultetskom vijecu ustroj radnih
mjesta,

e imenuje i razrjeSuje osobe u tijelima i odborima Fakulteta,

¢ odluduje o raspodjeli i preraspodjeli prostora koji pripadaju Odjelu.

Nacin odlucivanja
Clanak 12.
(1) Vijeée odjela donosi odluke na svojim sjednicama koje mogu biti i elektronike.
(2) Vije¢e Odjela moze pravovaljano odludivati kada je na sjednici nazotno viSe od
polovice svih ¢lanova Vijeca, odnosno, u slutaju elektroni¢ke sjednice, ako u njezinom

radu sudjeluje vide od dvije trecine svih ¢lanova Vijeca.

(3) Smatra se da &lan Vijeca sudjeluje u radu elektronicke sjednice ako je glasovao o
predloZenim odlukama elektroniénim putem sa ZA, PROTIV ili SUZDRZAN.

(4) Na svim sjednicama odluke se donose natpolovi¢nom veéinom svih ¢lanova Vijeca
Odjela osim u slucajewma kada Vijeée Odjela donese odluku da se odlucuje
dvotre¢inskom vecinom ¢&lanova.




Zavrine odredbe

Clanak 13.

Mandat pro¢elnika Odjela zateden u trenutku stupanja na snagu ovog Pravilnika redovito ¢e se
dovrsiti istekom roka na koji je izabran.

Clanak 14.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o ustroju i radu Odjela za
politehniku Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta u Splitu od 12. prosinca 2018. (Klasa:003-
05/18-02/0012, Ur.broj:2181-204-01-05-18-0001)

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i i web stranici
Fakulteta.

KLASA:011-01/23-04/0003
URBROJ:2181-204-02-01-23-0002

godine te stupa na snagu dana 4. srpnja 2023. godine.

Tajnica:

( O
Ana Marovié, dipl. iur.




