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Temeljem Clanka 15. Zakona o knjiZnicama i knjizni¢noj djelatnosti (,,Narodne novine” 17/19, 98/19,
114/22) te €l. 24. 1 29. Statuta Prirodoslovno-matematitkog fakulteta u Splitu, dekan Fakulteta prof. dr.
sc. Mile DzZelalija, dana 25. rujna 2023. donosi

PRAVILNIK O RADU
KNJIZNICE PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA U SPLITU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pitanja koja se odnose na status, djelatnost, ustroj i upravljanje
knjiZnicom u sastavu Prirodoslovno-matematitkog fakulteta u Splitu (u daljnjem tekstu: Fakultet) te
stjecanje, odrzavanje, koriStenje i zastita knjizni¢ne grade.

Clanak 2.

.....

(1)  KnjiZnica se prema namjeni i sadraju knjizni¢nog fonda te obavljanju poslova i zadaéa svrstava
u visokoSkolske knjiZnice i djeluje pod nazivom: »Knjiznica Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta u
Splitu (u daljem tekstu: Knjiznica).

(2)  Sjediste Knjiznice je u Splitu, Rudera Bogkovica 33.

Clanak 3.

(1) Kbnjiznica djeluje kao samostalna ustrojstvena jedinica Fakulteta ¢ija je svrha prikupljanje i
stru¢na obrada publikacija i informacija potrebnih za obavljanje nastavne i znanstvene djelatnosti svih
znanosti koje se izutavaju na Fakultetu.

(2) U Upisniku knjiZnica u Republici Hrvatskoj broj upisnog lista KnjiZnice je 826.

Clanak 4.

(1)  KnjiZnica koristi 3 pecata.

(2) Prvi petat je okruglog oblika i sadrZaja: ,,SveuéiliSte u Splitu, Prirodoslovno-matematicki
fakultet, logo i br. 8%, a sluzi za ovjeru dopisa i dokumenata u poslovanju KnjiZnice te za obiljeZzavanje
tajnih stranica knjiZniéne grade.

(3) Drugi petat je pravokutnog oblika i sadrZaja: ,,Republika Hrvatska, Sveuciliste u Splitu,
Prirodoslovno-matemati¢ki fakultet, SPLIT-KNJIZNICA, Inv.br. “ 1 sluzi za upis
inventarnog broja u svakoj jedinici knjiZzne grade.

(4) Treéi pecat je pravokutnog oblika i sadrzaja: ,,Prirodoslovno-matemati¢ki fakultetu Splitu,
KNJIZNICA, OTPISANO* i sluzi za obiljezavanje otpisanih knjiznih jedinica.



II. KNJIZNICNA DJELATNOST
Clanak 5.

Knjiznica svoju djelatnost obavlja sukladno sa Zakonom o knjiZznicama i knjiZniénoj djelatnosti (NN
17/2019, 98/2019, 114/2022), Standardom za visokoSkolske, sveucili¥ne i znanstvene knjiznice (NN
81/2022) te preporukama drzavnih i medunarodnih struénih tijela.

Clanak 6.

Knjizni€na djelatnost obuhvaca:

- nabavu knjiZni¢ne grade, izgradnju knjiZni¢nih zbirki te izradu elektronickog kataloga;

- stru¢nu obradu, pohranu, ¢uvanje i zastitu knjizniéne grade prema struénim standardima;

- pruZanje informacijskih usluga, posudbu i davanje na koristenje knjiZni¢ne grade;

- usmjeravanje korisnika pri izboru knjizniéne grade i koristenju elektroni¢kih izvora;

- osiguravanje pristupa informacijsko-komunikacijskoj tehnologiji;

- vodenje dokumentacije i prikupljanje statisti¢kih podataka o poslovanju KnjiZnice, knjiZni¢noj
gradi, korisnicima i o kori3tenju usluga;

- unos podataka u Sustav jedinstvenog elektronitkog prikupljanja statistickih podataka o
poslovanju knjiZnica;

- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka hrvatske znanstvene bibliografije;

- suradnju sa srodnim knjiZnicama uklju¢ujuéi meduknjizniénu posudbu;

e w

- stru¢no usavr3avanje knjiZni¢nog osoblja.

III.  USTROJ I UPRAVLJANJE KNJIZNICOM

Clanak 7.

Struéne poslove KnjiZnice obavljaju struéni knjiZnidarski djelatnici koji su stekli odgovarajuéa struéna

knjiZni¢arska zvanja propisana Zakonom o knjiZnicama i knjiZni¢noj djelatnosti.
Clanak 8.

Voditelj knjiZznice rukovodi KnjiZnicom te organizira rad i poslovanje u skladu s odredbama Zakona o

knjiznicama i knjiZni¢noj djelatnosti, Statuta Fakulteta i ovoga Pravilnika.

Clanak 9.

Dekan fakulteta upravlja radom KnjiZnice, vodi nabavnu politiku te predlae mjere za razvoj i
unapredenje Knjiznice u skladu sa potrebama Fakulteta.

Clanak 10.

Stru¢ni nadzor nad radom Knjiznice obavlja Sveugilisna knjiZnica u Splitu kao mati¢na knjiZnica, a
nadzor nad zakonito$¢u rada i opéih akata KnjiZnice obavlja ministarstvo nadleZno za poslove kulture.
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IV. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE

Clanak 11.

(1) Sredstva za rad KnjiZnice osiguravaju Fakultet i ministarstvo nadleZno za poslove znanosti i
obrazovanja, a planiraju se godi3njim planom Fakulteta.
(2) Sredstva za rad KnjiZnice ukljucuju sredstva za place, sredstva za nabavu grade, sredstva za

vey ®

sredstva za za$titu knjiZni¢ne grade, investicije i investicijsko odrzavanje.

V. STJECANJE I ODRZAVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 12.
Knjizni¢ni fond se stje¢e kupnjom, razmjenom, darovanjem i po drugim osnovama.

Clanak 13.

B R

publikacije kojima je izdava¢ Fakultet, te ocjenski radovi obranjeni na Fakultetu.
Clanak 14.

(1) U knjizni¢nom fondu broj tiskanih primjeraka obvezne nastavne literature namijenjene za
posudbu studentima utvrduje se na temelju Standarda za visokoskolske, sveutili¥ne i znanstvene
knjiZnice, a iznosi 20% od broja studenata koji slu3aju odredeni predmet.

(2) Nastavno osoblje duzno je voditi brigu o potrebnom broju primjeraka obvezne nastavne literature
mjesec dana prije po¢etka primjene nastavne literature.

(3) Zahtjev za nabavu knjiZni¢ne grade mogu dati svi djelatnici Fakulteta (u pisanom obliku, uz
potpune bibliografske podatke), a voditelj KnjiZnice u suglasnosti s dekanom Fakulteta vrsi nabavu.

Clanak 15.

(1) Knjiznici se obvezno dostavlja svaka elektronitka i tiskana publikacija u izdanju Fakulteta. Broj
tiskanih primjeraka koji se dostavljaju KnjiZnici propisan je Pravilnikom o izdavagkoj djelatnosti
Fakulteta.
(2) Knjiznici se obvezno dostavljaju doktorske disertacije te diplomski i zavrni radovi obranjeni na
Fakultetu.

Clanak 16.

Fizi¢ke i pravne osobe koje su voljne pokloniti gradu KnjiZnici duZne su prethodno obavijestiti
Voditelja knjiZnice te priloZiti popis grade. O prihvatu ponudene grade odluéuje Voditelj KnjiZznice uz
eventualno savjetovanje s nastavnim osobljem.



Clanak 17.

Voditelj knjiZznice moZe u dogovoru s dekanom obavljati razmjenu fakultetskih publikacija s
knjiZnicama i ostalim institucijama u zemlji i inozemstvu.

Clanak 18.

(1) Knjiznica vodi papirnatu i elektroni¢ku inventarnu knjigu kao osnovni dokument i dokaz
materijalne vrijednosti KnjiZnice.

(3) Svaka jedinica knjiZne tiskane grade mora biti obiljeZena najmanje s 2 sluZbena pecata.
Pravokutni pecat se udara na poledinu glavne naslovne strane i on sadrZi inventarni broj knjiZzne
jedinice, a okruglim pecatom se obiljeZavaju tajne stranice.

(4) Svaka jedinica knjiZne tiskane grade mora na straZnjoj korici biti obiljeZena sluZbenom
naljepnicom s nazivom KnjiZnice, signaturom, ID-brojem, inventarnim brojem i bar-kodom.

(5) Svaka jedinica serijske tiskane grade mora biti obiljeZena okruglim pecatom na poledini glavne
naslovne stranice.

Clanak 19.

(1)  Cijeli knjiZniéni fond se nalazi u prostorijama KnjiZnice.

(2) Zbirka knjiga i zbirka ocjenskih radova se ¢uvaju u knjiZni¢nom spremistu i pristup je dopusten

ceny s

(3) Serijska grada je smjeStena u ¢itaonici u otvorenom pristupu.
(4) Referentna grada se nalazi u zaklju¢anim vitrinama i koristiti se isklju¢ivo u &itaonici.

Clanak 20.

sens 8

grade (NN 27/2023) i Zakonu o knjiZnicama i knjiZzni¢noj djelatnosti.

VI. KORISTENJE I ZASTITA KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 21.

(1)  Usluge Knjiznice mogu besplatno koristiti studenti, zaposlenici i vanjski suradnici Fakulteta.
(2)  Studenti koriste usluge uz predocenje indeksa, a ostali uz predoéenje osobne iskaznice.

Clanak 22.

(1) U KnjiZnici se moZe koristiti sav knjiZzni¢ni fond, a jedan dio se ne smije iznositi izvan prostora
¢itaonice.

(2) KnjiZni¢na grada koja se ne posuduje izvan itaonice je: referentna grada, unikatna grada,
serijske publikacije, ocjenski radovi, posljednji primjerak iz naslova obvezne literature i grada
posudena meduknjiZzni¢nom posudbom.



(3) Grada iz st.(2) ovog ¢lanka moZe se, uz prethodni dogovor s osobljem knjiZnice, iznijeti radi
preslikavanja sukladno Zakonu o autorskom pravu i srodnim pravima (NN 111/2021), a potrebno ju je
vratiti istog dana tijekom radnog vremena KnjiZnice.

(4) Knjiznica ima pravo iskljuditi iz posudbe i drugu knjiZzniénu gradu koja nije navedena u st.(2)
ovog ¢lanka, ako je to u interesu veéeg broja korisnika ili radi zastite pojedinih primjeraka.

Clanak 23.

rey e

rad na raunalima.
Clanak 24.

U ¢itaonici nije dopusteno naru$avanje mira i tiSine, posebno:
- glasnim govorom;
-uporabom mobitela i glasnih elektroni¢kih aparata;
-konzumiranjem hrane i pi¢a, osim vode u zatvorenim bocama;
-drugim neprimjerenim radnjama.

Clanak 25.
(1) Knjizni¢no osoblje vodi evidenciju o korisnicima ¢itaonice i o svakoj jedinici knjizni¢ne grade
koja je u dnevnom opticaju.

(2) Korisnik je duzan ¢uvati gradu koja mu je dana na koristenje i nije dopusteno pisanje po
stranicama, oznaCavanje teksta, savijanje i trganje listova ili bilo koji drugi oblik o$te¢ivanja grade.

Clanak 26.
Korisnici ra¢unala su se duZni upisati u evidencijsku listu prije i nakon koristenja ratunala.

Clanak 27.

(1) Racunala u ¢itaonici namijenjena su za individualno uéenje, izradu pisanih radova te
pretraZivanje e-izvora, a isklju¢ivo u svrhu studija i znanstveno-istrazivatkog rada.

(2) Korisnicima nije dopuSteno mijenjanje izgleda zaslona i ostalih postavki ra¢unala.

(3) Spremanje vlastitih datoteka, izradenih u nekoj aplikaciji ili preuzetih s Interneta, moguce je
samo koriStenjem vlastitog medija za pohranu.

Clanak 28.

Korisnici se u Citaonici mogu sluZiti vlastitim prijenosnim ra¢unalima te vrsiti spajanje na Internet
prema pravilima i uputama Racunskog centra.

Clanak 29.

(1)  Korisnik mora po$tovati upute i upozorenja djelatnika KnjiZnice.



(2)  Uslijed nepostivanja odredbi iz ovog Pravilnika, deZurno osoblje Knjiznice smije udaljiti korisnika
1z prostorija Eitaonice.

Clanak 30.

Prilikom napustanja ¢itaonice korisnike se moZe traziti da pokazu sadrZaj svojih torbi i gradu koju
iznose, a sve radi osiguranja knjizni¢nog fonda.

VII.  POSUDBA IZVAN KNJIZNICE
Clanak 31.
KnjiZnica vodi evidenciju o zaduZenim korisnicima i o svakoj posudenoj jedinici.
Clanak 32.

(1)  Korisnici osobno posuduju knjige uz predocenje osobne ili studentske iskaznice.

(2) Studenti mogu istodobno posuditi najviSe 3 naslova, a za zaposlenike nema ogranicenja.

(3) Rok posudbe za studente je 30 dana (moguce je produZenje ukoliko nema zainteresiranih za tu
istu knjigu), a za zaposlenike do prestanka radnog odnosa.

(4)  Vanjski suradnici nemaju pravo posudbe knjiZni¢ne grade i mogu je koristiti samo u &itaonici ili

sen e

uslugom meduknjiZzniéne posudbe svoje mati¢ne knjiZnice.
Clanak 33.

(1) Studenti su duZni pri zavrietku studija ili kod ispisa sa studija vratiti sve posudene knjige u
KnjiZnicu.

(2)  SluZbe za studentske poslove Fakulteta (za prijediplomske i diplomske studije, doktorske studije
1 Erasmus) su duZne provjeriti ima li student u indeksu stavljen pe¢at ,,RAZDUZEN-A“.

Clanak 34.

(I) Zaposlenici Fakulteta su prilikom prestanka radnog odnosa na Fakultetu duzni vratiti svu
posudenu gradu u KnjiZnicu.

(2) Kadrovska sluzba je duzna provjeriti je li se zaposlenik Fakulteta, koji odlazi u mirovinu ili
napusta Fakultet razduZio u KnjiZnici.

Clanak 35.

(1) U hitnim i opravdanim sluajevima KnjiZnica moZe zatraziti povrat posudenih publikacija od svih
korisnika i prije istjecanja roka posudbe.

(2)  Svi korisnici su duzni prilikom revizije knjiZni¢nog fonda vratiti ili donijeti na uvid posudenu
gradu u roku od 15 dana bez odlaganja.

Clanak 36.



(1) Korisnici su duzni posudivati knjige na nagin predviden ovim Pravilnikom i vratiti ih na vrijeme
1 u istom stanju u kojem su posudene.

(2) Nije dopusteno pisanje po stranicama, oznacavanje teksta, savijanje i trganje listova ili bilo koji
drugi oblik ostec¢ivanja posudene knjizni¢ne grade.

(2)  Zasva osteenja nastala tijekom koristenja knjizni¢ne grade odgovornost snosi korisnik.

(3) U slu¢aju gubitka ili o3teéenja knjizniéne grade korisnik Je duZan nadoknaditi novim primjerkom
istog naslova. Ukoliko je to izdanje rasprodano korisnik je duZan nabaviti drugi naslov u slinoj
vrijednosti po naputku voditelja KnjiZnice.

Clanak 37.

(1)  Korisnik koji kr3i odredbe ovog Pravilnika moZe na odredeno vrijeme ili trajno izgubiti pravo
koriStenja usluga KnjiZnice, a odluku o tome donosi dekan na prijedlog voditelja Knjiznice.

(2)  Korisnik koji je izgubio pravo koristenja KnjiZnice mora ispuniti sve svoje prethodno preuzete
obveze prema KnjiZnici.

VIII. RADNO VRIJEME ZA KORISNIKE

Clanak 38.

(I) Radno vrijeme KnjiZnice ureduje se odlukom dekana, a u pravilu je uskladeno s radom stru¢nih
sluzbi Fakulteta.

(2) Dekan donosi odluku o privremenom zatvaranju KnjiZnice u slu€aju izvanrednih okolnosti ili
drugih razloga.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 39.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti svi ranije doneseni op¢i akti koji su regulirali
ovu materiju, a to su Pravilnik o radu knjiZnice i Pravilnik o koriStenju fonda KnjiZnice od 25. studenoga

1998. godine.

Clanak 40.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom roka od 8 (osam) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i web
stranici Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta u Splitu.
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Ovaj Pravilnik objavljen je dana 25. rujna 2023. godine na oglasnoj plo¢i i web stranici
Prirodoslovno-matematickog fakulteta u Splitu te stupa na snagu dana 3. listopada 2023.
godine.

Tajnica

Ana Marovié, dipl. iur.



