
UPUTA ZA PISANJE DIPLOMSKOG RADA

Format: A4 (210x297 mm), tekst s proredom od 1,5 linije, veličina slova 12 pt, pisano u Times New Roman, ili drugom fontu odgovarajuće veličine. Poravnanje teksta s marginama sa svih strana od 2,5 cm. 
Ustroj rada:
Početne stranice (numeriraju se rimskim brojevima (I, II, III,IV... ili: i, ii, iii, iv...) 
1. Naslovna stranica: ispisuje se naziv sveučilišta, fakulteta i odjela, ime i prezime studenta, naslov rada, vrsta rada (Diplomski rad), mjesto i godina, kako je navedeno u Prilogu 1. Prednja strana korica sadrži isti tekst kao i naslovna stranica.
2. Stranica s iskazom: «Ovaj rad, izrađen u ... , pod vodstvom … , predan je na ocjenu Odjelu za kemiju Prirodoslovno-matematičkog fakulteta Sveučilišta u Splitu radi stjecanja zvanja magistar/magistra edukacije biologije i kemije. 
3. Zahvala (ova stranica nije obavezna - zahvala voditelju, roditeljima...)
4. TEMELJNA DOKUMENTACIJSKA KARTICA/BACIS DOCUMENTATION CARD – sadrži Sažetak rada i piše se prema Prilogu 2. Sažetak je 'rad u malom' i mora biti napisan tako da daje jasan pregled onoga što je obrađeno u radu. Obično sadrži nekoliko uvodnih rečenica kojima se prezentira problematika i cilj rada, navode se osnovne metode rada i objekt istraživanja te sažeto iznjeti glavni rezultati i zaključci rada. TDK mora stati na jednu stranicu.
5. SADRŽAJ je kazalo pojedinih naslova s navođenjem stranica. Poglavlja se označavaju cijelim brojevima (npr.1. 2. 3. 4.  5...), dok se podpoglavlja i odlomci mogu označavati decimalnim brojevima (npr. 1.1. 1.2. …).

Glavni tekst:
Stranice se označavaju arapskim brojevima, počevši od prve stranice UVODA. Označavaju se sve stranice u svim poglavljima, tj. kako stranice s tekstom, tako i stranice sa slikama (grafikoni, sheme, fotografije, dijagrami, histogrami) i tablicama. Nazive poglavlja pisati velikim podebljanim (bold) slovima, a nazive podpoglavlja malim slovima.
1. UVOD je poglavlje u kojem se iznose osnovni podatci o predmetu rada, pregled dosadašnjih istraživanja te se obrazlaže pretpostavka koja se u pokusima kani ispitati. Svaku tvrdnju potrebno je potkrijepiti literaturnom referencom. Neprihvatljivo je doslovno prepisivanje ili prevođenje čitavih rečenica iz literaturnih izvora! Ako se prenose ilustracije iz drugih izvora, u opisu ispod ilustracije, obavezno je navođenje potpune literaturne reference iz kojeg je ilustracija preuzeta. Na kraju Uvoda, u odvojenom pasusu, jasno je obrazložen cilj istraživanja. Cilj istraživanja može biti i zasebno kratko poglavlje.

2. MATERIJAL I METODE je poglavlje u kojem treba navesti sve korištene kemikalije (uobičajeno je navesti i proizvođača), pokusne organizme, sastav korištenih otapala, pufera i sl.. Postupke rada valja opisati razumljivo i s dovoljno detalja, tako da i drugi mogu ponoviti pokuse. U postupcima rada navodi se oprema i instrumenti pomoću kojih su obavljena mjerenja, objašnjavaju statističke metode i navode računalni programi koji su korišteni. Ukoliko se radi o standardnim, ranije opisanim postupcima, umjesto navođenja detalja, može se navesti literaturni izvor iz kojeg je metoda preuzeta. Ako se postupak ipak opisuje, nije prihvatljivo doslovno prenošenje teksta iz izvornika! Zbog preglednosti, poglavlje Materijal i metode je podijeljeno na više podpoglavlja, a može uključivati pregledne sheme, crteže ili snimke.
3. REZULTATI su najvažniji dio rada. Treba prikazati samo glavne i reprezentativne rezultate te odabrati ono bitno. Rezultati neka budu opisani jasno, logičnim slijedom, a u pravilu ih valja dokumentirati tablicama, grafičkim prikazima ili fotografijama. U ovom se poglavlju ne uspoređuju rezultati istraživanja s dosadašnjim spoznajama, pa osim iznimno, nema ni citiranja drugih autora.
4. RASPRAVA je poglavlje koje govori o značenju rezultata i o tome jesu li istraživačke pretpostavke potvrđene. Ne treba ponavljati rezultate, nego valja procijeniti koliko se oni slažu s poznatim činjenicama i rezultatima drugih autora, što se iz njih može zaključiti, te koja se nova pitanja otvaraju i što bi dalje trebalo istražiti. Ukoliko su neki rezultati negativni treba obrazložiti moguće razloge ili eventualne propuste. 
5. ZAKLJUČAK je kratko poglavlje u kojem se navode glavni zaključci doneseni na temelju provedenog istraživanja. Zaključak nipošto nije isto što i sažetak, već predstavlja rekapitulaciju najvažnijih spoznaja iz Rasprave. 
6. Poglavlje LITERATURA sadrži popis svih izvornika tj. znanstvenih radova, monografija, zbornika ili drugih izvora koji se spominju u radu. Svaki citat u tekstu mora biti zastupljen u popisu literature i obrnuto. 
7. POPIS KRATICA sadrži listu kratica, ukoliko su u radu korištene, s njihovim objašnjenima.
8. PRILOZI - Kada su rezultati rada preopširni i postoji veći broj slika ili tablica, mogu se prikazati u prilozima (Prilog 1., Prilog 2....). U slučaju postojanja priloga, isti se označavaju rimskim brojevima, nastavljajući se na paginaciju početnih stranica (npr. ako je zadnja stranica sadržaja imala rimski broj VIII, onda će prilog 1. biti stranica IX).
Način pisanja rada:
· Svaku tvrdnju u tekstu treba potkrijepiti literaturnom referencom. Neprihvatljivo je doslovno prepisivanje ili prevođenje čitavih rečenica iz literaturnih izvora.
· Po pitanju kemijske nomenklature i terminologije valje se pridržavati preporuka IUPAC za dotičnu granu kemije. Koristi se SI sustav jedinica. Latinski izrazi i nazivi organizama pišu se u kurzivu (npr. in vivo, Eschericha coli).

· Svaka se slika (podrazumijeva: fotografije, sheme, grafikoni, histogrami, dijagrami) i tablica označavaju brojem. (Tablice brojčano označavamo neovisno o slikama.) Opis slike piše se ispod slike, a opis tablice iznad tablice. Opisi slika i tablica trebaju biti dovoljno detaljni da omogućavaju potpuno razumijevanje bez zagledanja u glavni tekst rada, iako će to ponekad značiti djelomično ponavljanje onoga što je već rečeno u tekstu rada. Ne moraju se postavljati neposredno na mjestu u kojem se navode u tekstu, već će mogu naći i drugdje iza teksta, ali obično na istoj ili narednoj stranici.
· Ako se u slikama prenose ilustracije iz drugih izvora, u opisu ispod ilustracije, obavezno je navođenje literaturne reference iz kojeg je ilustracija preuzeta, kao u primjerima:
Preuzeto iz M. A. Marahiel, J. Pept. Sci. 15 (2009) 799-807

Preuzeto i prilagođeno iz M. A. Marahiel, J. Pept. Sci. 15 (2009) 799-807 (ako je originalna ilustracija mijenjana, prevedena i sl.)

Preuzeto iz K. Weissman i R. Müller, Chembiochem 9 (2008) 826-848 (kada su dva autora)
Preuzeto iz D. Swartzer et al. Chem. Biol. 8 (2001) 997-1010 (kada je više od dvoje autora)
Preuzeto s Swiss Institute of Bioinformatics. ExPASy Bioinformatics Resource Portal. http://sis.nlm.nih.gov/enviro.html (ako je slika preuzeta s interneta)

· U načelu, stil pisanja literaturnih citata treba odgovarati onomu kakav se rabi u časopisu Croatica Chemica Acta (http://public.carnet.hr/ccacaa/), s time da se uvrštavaju i puni naslovi znanstvenih članaka (vidi Primjere niže). Koristi se jedan od dva preporučena stila citiranja – numerički ili harvardski stil (Prilog 3). Odabrani način citiranja potrebno je dosljedno primjenjivati u svim djelovima rada!
Upute za pisanje diplomskog rada prilagođene su eksperimentalnim diplomskim radovima iz područja kemije. Ukoliko student smatra da bi ustroj rada trebao biti drugačiji, potrebno je da se o tome posavjetuje s mentorom. (Npr. za radove iz područja kemijskog obrazovanja poglavlje 'Materijal i metode' bit će prikladnije nasloviti 'Metodologija' ili sl.)

Ostale upute vezane uz postupak ocjene i obranu rada nalaze se na web stranicama fakulteta: https://www.pmfst.unist.hr/wp-content/uploads/2015/03/SKMP117060913050.pdf
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1. NUMERIČKO CITIRANJE

PRIMJERI CITIRANJA LITERATURE U TEKSTU

U tekstu rada literaturni citati označavaju se brojem u eksponentu (superscript) ili u zagradi (citat1 ili citat [1]), prema redosljedu pojavljivanja.
PRIMJERI CITIRANJA U POPISU LITERATURE
Rad u časopisu:

M. Bradford: A rapid and sensitive method for the quantitation of microgram quantities of protein utilising principle of protein-dye binding. Anal. Biochem. 72 (1976) 248-254

B. W. Stevens, R. H. Lilien, I. Georgiev, B. R. Donald, A. C. Anderson: Redesigning the PheA domain of gramicidin synthetase leads to a new understanding of the enzyme's mechanism and selectivity. Biochemistry 45 (2006) 15495-15504

Pri navođenju imena časopisa koriste se skraćeni nazivi časopisa, kako je definirano u Chemical Abstract Service Source Index (CASSI) http://www.cas.org/expertise/cascontent/caplus/corejournals.html.

Knjiga:

J. M. Berg, J. L. Tymoczko, L. Stryer, Biochemistry, 5. izd., W. H. Freeman and Company, New York 2002.

Poglavlje u knjizi:

Z. Knezović, Prirodni toksini, U: D. Sutlović (ur.), Toksikologija hrane, Redak, Split, 2011, str. 213-249.  

Doktorska disertacija:

P. Trošelj, Sinteza funkcionaliziranih policikličkih sustava mikrovalnom tehnikom i studij njihovih interakcija receptor-supstrat, Prirodoslovno-matematički fakultet, Zagreb, 2012.

Mrežna stranica:

Mrežna (internetska) stranica se citira tako da se navedu slijedeći podatci (ako su poznati): Prezime i inicijali imena autora stranice/Ime institucije. Naslov stranice. Naslov teksta. Adresa stranice. 

Swiss Institute of Bioinformatics. ExPASy Bioinformatics Resource Portal. http://sis.nlm.nih.gov/enviro.html (pristupljeno 04.05.2012.).
2. 
HARVARDSKO CITIRANJE

PRIMJERI CITIRANJA LITERATURE U TEKSTU

U tekstu rada se u zagradi navodi prezime autora te godina u kojoj je rad objavljen, na primjer: (Bent, 1984). Kada su dva autora, treba navesti prezimena oba, npr.: (Weissman i Müller, 2008), a ako je više autora, navodi se prvi autor te dopisuje et al. (Swartzer et al., 2001). Ako je ime autora dio rečenice, u zagradu se piše samo godina, npr. „U svom radu Bent (1984) je pokazao...“. Kod prenošenja ilustracija iz drugih izvora, literaturni se izvori u opisu slike citiraju na isti način.

PRIMJERI CITIRANJA U POPISU LITERATURE

Rad u časopisu: 

Bent, H. (1984). Uses (and abuses) of models in teaching chemistry. Journal of Chemical Education, 61 (9), 774-777.

Burke, B. A., Walton, E. (2002). Modeling effective teaching and learning in chemistry. Journal of Chemical Education, 72 (2), 155-156.

Knjiga:

Oakhill, J., Garnham, A. (1996). Mental models in cognitive science: Essays in honour of Phil Johnson-Laird. Hove, England: Psychology Press

Poglavlje u knjizi:

Green, D. W. (1996). Models, arguments, and decisions. U: J. Oakhill & A. Garnham (ur.), Mental models in cognitive science: Essays in honour of Phil Johnson-Laird (str. 119-137). Hove, England: Psychology Press.

Doktorska disertacija:

Trošelj, P. (2012). Sinteza funkcionaliziranih policikličkih sustava mikrovalnom tehnikom i studij njihovih interakcija receptor-supstrat, Prirodoslovno-matematički fakultet, Zagreb.

Mrežna stranica:

Mrežna (internetska) stranica se citira tako da se navedu slijedeći podatci (ako su poznati): Prezime i inicijali imena autora stranice/Ime institucije. Naslov stranice. Naslov teksta. Adresa stranice. 

Swiss Institute of Bioinformatics. ExPASy Bioinformatics Resource Portal. http://sis.nlm.nih.gov/enviro.html (pristupljeno 04.05.2012.).

